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Criacao da Conta

1. Acesse: https://www.microsoft.com/pt-br/education/products/office e digite no campo endereco
de e-mail escola o seu e-mail o seu login no portal MinhaUFMG sucedido por @ufmg.br. Ex: login@ufmg.br

E importante observar que ndo devem ser utilizados enderecos como e-mail@departamento.ufmg.br. Vocé
conseguird realizar o cadastro, mas nao terd acesso a todos os recursos disponiveis para UFMG.

Office 365 Educacao

Comece com o Office
365 gratuitamente

Estudantes e educadores em instituicdes qualificadas podem se
inscrever para receber o Office 365 Educagdo gratuitamente,

que inclui Word, Excel, PowerPoint, OneNote e agora o Microsoft
Teams, além de outras ferramentas para a sala de aula. Use seu
enderego de e-mail escolar valido para comegar hoje mesmo

Digite seu enderego de e-mail escolar

loginminhaufmg@ufmg.br I GUIA DE INTRODUGCAO

NAO SE QUALIFICA? VEJA MAIS OPCOES >

SAIBA MAIS SOBRE COMO ADQUIRIR PARA ESCOLAS >

Na pégina seguinte selecione o seu vinculo com a UFMG

& https://signup.microsoft.com/signup?sku=education

Office 365 Education

Vocé é um aluno ou um
professor? ]

Forneceremos as ferramentas do Office 365 necessarias na sala de
aula e online. Se vocé for um administrador de Tl, registre a sua
escola.
Eu sou um_professor
Eu sou um aluno @ r%)o

O plano da Microsoft define apenas duas categorias. Caso vocé seja servidor técnico-administrativo, selecione
a opgao professor.


https://www.microsoft.com/pt-br/education/products/office
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3. Apds selecionar o vinculo é necessario entrar com os dados pessoais para efetuar o cadastro, entre
com o seu nome, sobrenome, crie uma senha, confirme a senha e digite o cddigo que foi enviado para o seu
e-mail nos respectivos campos e clique em “iniciar”.

ATENGAO: UTILIZE OS SEUS DADOS REAIS, DIVERGENCIAS PODEM PROVOCAR A SUSPENSAO DA CONTA.

Se vocé utiliza a caixa de entrada do portal minhaUFMG a mensagem com o cddigo de verificacdo sera enviada
para I3, neste caso acesse a sua conta no minhaUFMG e va na opcao correio para ver o cédigo. Caso o seu e-
mail @ufmg esteja redirecionado para um e-mail externo a mensagem serd enviada para aquele endereco,
acesse-o para obter a chave.

ATENCAO: SE O CODIGO NAO FOI RECEBIDO CLIQUE NA OPCAO “reenviar cédigo de inscri¢io” E ATUALIZE
A CAIXA DE CORREIO.

x|

Office 365 Education

Criar sua conta
Teste Cecom

para empresas. Vocé

*Lembramos que essa senha ndo tem uma relacdo direta com a utilizada no portal minhaUFMG.

Office 365 893119 € seu codigo de inscrigdo - Visualize esse e-mail no seu navegador. Office 365 Education Aqui estd ...

893119 seu codigo de inscricdo D Caixa de entrada x

Office 365 <support@email microsoftoniine.com

Office 365 Education

Aqui esta o cddigo de verificacdo

893119
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4. Apds criada a conta, a Microsoft oferece a opcdo de convidar qualquer usuario com o e-mail @ufmg
para criacdo do cadastro no Office 365 . Caso deseje informar algum colega digite o login utilizado pela pessoa
para acesso ao portal minhaUFMG nos respectivos campos e clique em “Enviar convites”. Se deseja continuar
sem o envio dos convites clique em “ignorar”.

Office 365 Education

Convidar mais pessoas

Compartilhe os beneficios do Office 365 e trabalhe em conjunto
em projetos escolares. Isto € gratuito.
Quem vocé gostaria de convidar?

ome de usuério @ufmg.br
Nome de usuério @ufmg.br
Nome de usuério @ufmg.br
Nome de usuério @ufmg.br
Nome de usuério @ufmg.br

5. Vocé sera direcionado para a pagina de entrada do Office 365, clique em avangar no primeiro aviso e
em seguida confirme a sua senha.

BY Microsoft

teste17112014@ufmg.br

Mais informacgdes necessarias

Sua organizagdo precisa de mais informacdes para
manter sua conta segura

Usar uma conta diferente

Saiba mais
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confirme sua senha atual

Para manter suas informagdes de seguranga particulares, precisamos que vocé insira novamente sua senha atual na proxima pagina

inserir novamente minha senha cancelar

6. E necessario informar um endereco de e-mail e um telefone para recuperagdo da senha caso seja
necessario, sendo assim preencha os dois campos solicitados e apds o preenchimento clique em “concluir”.

N&o perca o acesso a sua conta!

Para assegurar que vocé pode redefinir a sua senha, precisamo

etar algumas informagdes para que possamos verificar quem vocé é Ndo usaremos isto para lhe

enviar spam, apenas para manter a sua conta mais segura. Inst: elo menos 2 das

€5 a seguir
o Telefone de Autenticagdo ndo estd configurado. Configurar agora e

o Email de Autenticacdo ndo esta configurado. Configurar 300ra g

cancelar

Ndo perca o acesso a sua conta!

Verifique seu nimero de telefone d
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Telefone de autenticagdo
-
S

Estamos ligando para seu telefone. Responda para continuar.
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N&o perca o acesso a sua contal

Verifique seu endereco de email de autenticagdo abaixo. Ndo utilize seu email escolar ou corporativo primério.

Email de Autenticacdo

Enviarmos uma mensagem de email com um cédigo de verificagdo para a sua caixa de entrada.

verificar

voltar

Nao perca o acesso a sua conta!
@ 1eetone ce st de " CE—
Qi ) de . C—
conchuir -
7. Na pagina para qual sera redirecionado entre com a senha e cligue em entrar e a pagina ird te

direcionar para a pagina principal do seu perfil.

BY Microsoft

teste17112014@ufmg.br

Insira a senha

Sua conexdo expirou. Entre novamente.

Esqueci minha senha

Entrar com outra conta
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Boa tarde, Teste

nstalar o Office

Aplicativos

»
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Explore todos os seus aplicativos

Pronto. Agora a partir do site https://www.office.com/ vocé ja consegue acessar todos os recursos disponiveis.

Para mais informagdes sobre a utilizacdo, vocé pode consultar o guia da Microsoft, disponivel em:
https://www.microsoft.com/pt-br/blogmicrosofteducacao/2019/04/11/guia-utilizar-ferramentas-office-365/



https://www.office.com/
https://www.microsoft.com/pt-br/blogmicrosofteducacao/2019/04/11/guia-utilizar-ferramentas-office-365/
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Recuperando a senha

1- Acesse www.office.com e clique na opg¢do “Entrar” na pagina em seguida clique em “Esqueci minha senha”
€ novamente em entrar.

& https;//www.office.com

BY Microsoft | Office produtos ©  Recursos v Modelos  Suporte  Minhaconta | Comprar o Office 365

Bem-=vindo ao Office

Seu local para criar, se comunicar, colaborar e realizar um excelente trabalho.

Obter ° Ofﬁce

BT Microsoft

teste17112014@ufmg.br

Insira a senha

L
m

nha

Esqueci minha Senha  <i—

Entrar com outra conta



http://www.office.com/
http://www.office.com/
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2- Em seguida confirme se o seu ID estd correto, ele deve ser o seu e-mail @ufmg.br. Digite os caracteres de
confirmacao e clique em avangar.

Quem é vocé?

Para recuperar sua conta, comece digitando a ID do usuario e os caracteres na imagem ou no dudio abaixo

teste17112014@ufmg.br | —

com

Exemplo: usudrio@contoso.onmicrosoft.com ou usudrio@contoso.co

L o

(3

| grq hsf-g.v{ PR

Insira os caracteres da imagem ou as palavras do dudio.

Avancar | Scht<ER

3- Sera necessario confirmar a sua conta via e-mail e telefone.

Escolha um dos dois e-mails cadastrados, Clique em avangar; em seguida selecione “e-mail" para enviar o
cddigo de confirmacgao para o seu endereco selecionado, apds entrar com o cédigo clique em avangar.

Em seguida digite o mesmo numero telefonico inserido durante o cadastro no Office 365 e escolha entre
receber uma ligacdo ou SMS.

etapa de verificagdo 1 > etapa de verificacdo 2 > escolher uma nova senha

Escolha o primeiro método de contato que devemos usar para verificagdo:

® Inserir o meu email alternativo Qual email vocé gostaria de usar para verificagdo

Enviar SMS para meu celular ®>®) Envie um email para mim em e @ufmg.br

=" Envie um email para mim em c*******@hotmail.com

Ligar para meu celular

10
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etapa de verificagdo 1 > etapa de verificagdo 2 > escolher uma nova senha
Escolha o primeiro método de contato que devemos usar para verificagdo:
®/ Inserir o meu email alternativo Vocé recebera um email com um cédigo de verificagdo no seu enderego de email
vo (te******@ufmg.br).
Enviar SMS para meu celular
Ligar para meu celular m Voltar
Microsoft Online Services Team <msonlineservicesteam@microsoftonline.com= 14:51 (
para teste17112014 ~

Verifique o seu endereco de email

Obrigado por verificar a sua conta teste17112014@ufmg.br!

O seu codigo é: 264367

Sinceramente,
A equipe do Azure Active Directory

Microsoft Corporation | One Microso

foi enviada de um enderego de email n3o monitorado. N3o responds a esta Microsoft

| —t Enviar SMS para meu celular A fim de proteger sua conta, precisamos que vocé insira o nimero do seu

== '®! Ligar para meu celular

etapa de verificacdo 1 v > etapa de verificagdo 2 > escolher uma nova senha

Escolha o segundo método de contato que devemos usar para verificagdo:

telefone celular ( abaixo. Vocé receberd uma chamada. Atenda-a

i )

para continuar.

Ligar

etapa de verificagdo 1 > etapa de verificacdo 2 > escolher uma nova senha

Escolha o primeiro método de contato que devemos usar para verificagdo:

® Inserir o meu email alternativo Enviamos uma mensagem de email com um cédigo de verificagdo para a sua
caixa de entrada.

Enviar SMS para meu celular

| 264367

Avancar Vi

Ligar para meu celular

(5]
A
g

esta tendo problemas?
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etapa de verificacdo 1 > etapa de verificacdo 2 v > escolher uma nova senha

* Insira a nova senha:

Concluir | eERISET

&

Voltar para sua conta
@ Sua senha foi redefinida

Para entrar com a nova senha, flique aqui.

12



